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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

"КАЛЕВАЛЬСКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ РАЙОН"
АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАЛЕВАЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  28.04.2017г. № 171
п.Калевала
	Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществления внутреннего муниципального финансового контроля»


     В соответствии с   Бюджетным  кодексом Российской Федерации, Порядком  осуществления полномочий органами внутреннего муниципального финансового контроля Калевальского муниципального района, утвержденным  постановлением администрации Калевальского муниципального района  от 28 апреля 2017г. № 170, 

  Администрация Калевальского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент  исполнения муниципальной функции «Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля», согласно приложению.

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном бюллетене «Вестник муниципального образования «Калевальский национальный район» и размещено на официальном сайте Калевальского муниципального района (http://visitkalevala.ru).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Фёдорову Н.П., руководителя Финансового управления  Калевальского муниципального района.

Глава Администрации

Калевальского муниципального района:                                                                   В.И. Булавцева

Исп.ФедороваН.П.

Рассылка: дело -1; ФУ -1
Приложение 
к Постановлению

Администрации Калевальского

муниципального района
от  28.04.2017 г.  № 171
Административный регламент

исполнения   муниципальной функции «Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля » 
Раздел I. Общие положения

Наименование муниципальной функции

1. Административный регламент исполнения органами местного самоуправления Калевальского муниципального района, должностными лицами администрации Калевальского муниципального района муниципальной функции по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля (далее – Административный регламент, муниципальная функция) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий)  органами местного самоуправления Калевальского муниципального района, должностными лицами администрации Калевальского муниципального района  при исполнении муниципальной функции.  
2. Контрольная деятельность подразделяется на плановую и внеплановую. Плановая контрольная деятельность осуществляется в соответствии с планом контрольных мероприятий.  

3. Внеплановая контрольная  деятельность  проводятся по поручениям Главы администрации Калевальского муниципального района по следующим основаниям:

при поступлении информации о нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

по результатам проведения обследования и (или) камеральной проверки. 

Внеплановая  контрольная  деятельность  проводится в порядке и сроки, установленные для плановой контрольной деятельности. 
4. Контрольная деятельность осуществляется посредством проведения камеральных и выездных проверок, ревизий, обследований (далее - контрольные мероприятия), а также встречных проверок в ходе камеральных и (или)  выездных проверок (ревизий). В рамках проведения контрольных мероприятий совершаются контрольные действия.

5. Муниципальная  функция осуществляется в отношении следующих объектов контроля:

а) главных распорядителей (распорядителей, получателей) средств бюджета Калевальского муниципального района, главных администраторов (администраторов) доходов бюджета Калевальского муниципального района, главных администраторов (администраторов) источников финансирования дефицита бюджета Калевальского муниципального района;

б) муниципальных учреждений;
в) муниципальных унитарных предприятий  и иных  объектов,  предусмотренных  статьей 266.1.  Бюджетного кодекса Российской Федерации.  
Наименование исполнительного органа, исполняющего функцию

6. Муниципальная функция исполняется администрацией Калевальского  муниципального района, структурными подразделениями и должностными лицами администрации Калевальского муниципального района, Финансовым управлением Калевальского муниципального района (далее – Отдел).
   Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции

7. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
        Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Порядком  осуществления полномочий органами внутреннего муниципального финансового контроля Калевальского муниципального района, утвержденным  постановлением администрации Калевальского муниципального района  от 28 апреля 2017г. № 170;

Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия и Калевальского муниципального района регулирующими правоотношения в финансово- бюджетной сфере;  

настоящим  Административным регламентом.
Предмет муниципальной функции  

8. Предметом муниципальной функции по осуществлению внутреннего муниципального  финансового контроля является соблюдение объектами контроля:

а) бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;  
б) полноты и достоверности отчетности о реализации муниципальных программ и выполнении муниципальных заданий.

Права и обязанности должностного лица при осуществлении муниципального контроля

9. Должностными лицами Отдела, уполномоченными на осуществление  внутреннего  муниципального финансового контроля, являются:

начальник Отдела; 

специалисты  Отдела;

10.  Должностные лица, Отдела,  в пределах своих полномочий имеют право:

а) запрашивать и получать на основании запроса документы и информацию, объяснения в письменной и устной формах, необходимые для проведения контрольных мероприятий, в том числе  информацию о состоянии внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита главного администратора средств бюджета Калевальского муниципального района;

б) при осуществлении выездных проверок (ревизий) беспрепятственно по предъявлении служебных удостоверений и распоряжения  на проведение контрольного мероприятия  в рабочее (служебное) время посещать  помещения и территории,  которые занимают лица, в отношении которых осуществляется контрольное мероприятие, требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг; 

в) направлять объектам контроля акты, заключения, выдавать представления и (или) предписания;

г) направлять уведомления о применении бюджетных мер принуждения.   

11. Должностные лица, Отдела, обязаны:

а) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в установленной сфере деятельности;

б) соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности; 

в) принимать меры по предотвращению конфликта интересов при подготовке и проведении контрольных мероприятий;

г) при проведении контрольного мероприятия не вмешиваться в текущую деятельность объекта контроля;
д) знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо объекта контроля с распоряжением  на проведение контрольного мероприятия, решением о приостановлении, возобновлении и продлении срока проведения контрольного мероприятия, а также с результатами контрольных мероприятий (актами и заключениями);

е) проводить контрольные мероприятия в соответствии с распоряжением администрации Калевальского  муниципального района. 
Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются 
мероприятия по контролю

12. Должностные лица объектов контроля имеют следующие права:

а) присутствовать при проведении выездных контрольных мероприятий, давать объяснения в письменной и устной формах по вопросам, относящимся к предмету контрольных мероприятий;

б) знакомиться с актами проверок (ревизий), заключений, подготовленных по результатам проведения обследований, проведенных Отделом;

в) обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц при осуществлении проверки (ревизии), обследования;

г) знакомиться по окончании проверки (ревизии), обследования с актами, заключениями  и материалами по их результатам.

13. Должностные лица объектов контроля обязаны:

а) своевременно и в полном объеме представлять информацию и  документы, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

б) давать устные и письменные объяснения должностным лицам Отдела; 
в) предоставлять лицам, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия  места  для исполнения внутреннего муниципального финансового контроля в период проведения выездных  контрольных мероприятий  в служебном помещении по месту нахождения объекта контроля и (или) по месту фактического осуществления им деятельности;

г) обеспечивать беспрепятственный допуск специалиста, уполномоченного на проведения контрольного мероприятия, к помещениям и территориям, предъявлять товары, результаты выполненных работ, оказанных услуг;

д) своевременно и в полном объеме исполнять требования представлений, предписаний. 
Результат исполнения муниципальной  функции

14. Результатом исполнения  муниципальной  функции являются:

а) составление акта контрольного мероприятия (заключения);

б) направление представления и (или)  предписания объекту контроля;

в) направление уведомления о применении бюджетных мер принуждения.
II.Требования к порядку исполнения муниципальной функции

Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

15.
Информация по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляется:

а)
при личном обращении в Отдел;

б)
по письменным обращениям в Отдел;

в)
по телефонам, указанным в приложении №1 к настоящему Административному регламенту. 

Письменные обращения рассматриваются Отделом в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

16. Адрес Отдела, график работы, справочные телефоны, адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» указаны в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

17. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

а) планирование контрольной деятельности;

б) назначение и  подготовка контрольного мероприятия;

в) проведение контрольного мероприятия и оформление его результатов;

г) реализация результатов проведения контрольного мероприятия.

Критериями принятия решений в рамках административных процедур являются:

а) законность, объективность, эффективность, независимость, достоверность результатов при проведении административных процедур и совершении должностными лицами административных действий;

б) степень обеспеченности Отдела  ресурсами (трудовыми, материальными и финансовыми);

в) реальность сроков выполнения административных действий, составляющих содержание административной процедуры, определяемую с учетом всех возможных временных затрат;

г) подтверждение факта выявленных нарушений материалами контрольного мероприятия;

д) наличие достаточных оснований для применения меры принуждения;

е) невозможность получения объективных результатов контрольного мероприятия без получения дополнительных информации, документов и материалов.

17. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

а) назначение и  подготовка контрольного мероприятия;

б) проведение контрольного мероприятия и оформление его результатов;

в) реализация результатов проведения контрольного мероприятия.

18. Документы, передача которых предусмотрена настоящим Административным регламентом, вручаются представителю объекта контроля под роспись, либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом. 

19. Блок- схема осуществления внутреннего муниципального финансового контроля приведена в приложение № 2 к настоящему Административному регламенту. 
Планирование контрольной деятельности

20. Основанием для начала административной процедуры планирование контрольной деятельности является  наступление календарного года,  предшествующего календарному году, в течение которого проводятся запланированные контрольные мероприятия. 

21.  В плане контрольной деятельности устанавливаются конкретные объекты контроля, метод осуществления  внутреннего муниципального финансового контроля  (проверка, ревизия или обследование), форма проверки камеральная или выездная  (при планировании проверок), тема контрольного мероприятия, проверяемый период, срок  проведения контрольного мероприятия, ответственный исполнитель. 

22. Формирование  плана контрольной деятельности осуществляется  с учетом следующих условий: 

а) обеспечение равномерности нагрузки на должностные лица, осуществляющие контрольные мероприятия;

б) необходимость выделения резерва времени для выполнения внеплановых контрольных мероприятий, определяемого на основании данных о внеплановых контрольных мероприятиях, осуществленных в предыдущие годы. 

23. При формировании плана контрольной деятельности учитываются следующие факторы отбора контрольных мероприятий:

а) существенность и значимость мероприятий, осуществляемых объектами контроля, в отношении которых предполагается проведение внутреннего  муниципального финансового контроля, и (или) направления и объемов бюджетных расходов; 

б) оценка состояния внутреннего финансового контроля в отношении объекта контроля, полученная в результате проведения анализа осуществления главными администраторами бюджетных средств внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита;

в) период, прошедший с момента проведения идентичного контрольного мероприятия Отделом  (в случае, если указанный период превышает три года, данный критерий имеет наибольший вес среди критериев отбора);

г) информация о наличии признаков нарушения в финансово-бюджетной сфере в отношении объекта контроля.  

24. План контрольной деятельности формируется на следующий календарный год и утверждается в срок до 25 декабря текущего года распоряжением администрации Калевальского  муниципального района. 

25. Внесение изменений в план осуществляется по мотивированному предложению начальника Отдела, оформляется распоряжением администрации Калевальского муниципального района.
26.  План контрольной деятельности, а также вносимые в него изменения, не позднее 5 рабочих дней со дня их утверждения должны быть размещены на сайте администрации Калевальского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

27. Результатом административной процедуры является утвержденный  план контрольной деятельности на следующий календарный год. 

Назначение и подготовка  контрольного мероприятия 

28. Основанием для начала административной процедуры назначение  и подготовка  планового контрольного мероприятия является наступление  планового срока для проведения данного контрольного мероприятия в соответствии  с утвержденным планом контрольной деятельности. 

29. Основанием для начала подготовки решения о назначении внепланового контрольного мероприятия является поручение главы администрации Калевальского муниципального района.  
30. Административная процедура  назначение и подготовка  к проведению  контрольного мероприятия предусматривает следующие действия:

а)    подготовка  и принятие решения о назначении контрольного мероприятия;

б) подготовка  и утверждение программы  проведения  контрольного мероприятия.  

31. Решение о назначении контрольного мероприятия оформляется распоряжением администрации Калевальского муниципального района. 

32. В распоряжении о назначении контрольного мероприятия указывается тема и основание проведения контрольного мероприятия, наименование объекта контроля,  метод осуществления  внутреннего муниципального финансового контроля (проверка, ревизия или обследование); вид контрольного мероприятия (плановое или внеплановое); форма проверки: камеральная или выездная (при проведении проверок), проверяемый период,  состав должностных лиц, уполномоченных на проведение контрольного мероприятия, срок проведения контрольного мероприятия.

33. Для проведения  контрольного мероприятия (за исключением обследования) составляется программа. 

34.  При составлении программы проведения контрольного мероприятия проводится сбор и анализ информации об объекте контроля; определяются этапы проведения контрольного мероприятия, в том числе последовательность изучения направлений деятельности объекта контроля; выясняются особенности деятельности объекта контроля и иные сведения, наиболее важные с точки зрения цели подлежащего проведению контрольного мероприятия. 

35. Программа проведения контрольного мероприятия должна содержать указание на тему и основание проведения контрольного мероприятия, наименование объекта контроля,  метод осуществления  внутреннего муниципального финансового контроля (проверка, ревизия или обследование); вид контрольного мероприятия (плановое или внеплановое), форма проверки: камеральная или выездная (при проведении проверок), цель контрольного мероприятия, предмет контрольного мероприятия, перечень основных вопросов, подлежащих изучению в ходе контрольного мероприятия. 

36. Программа проведения контрольного мероприятия  подписывается начальником Отдела, специалистом, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия.    

    Программа проведения контрольного мероприятия  утверждается главой  администрации Калевальского  муниципального района.

37. Результатом выполнения административной процедуры назначение и подготовка контрольного мероприятия являются:

утвержденное  в установленном  порядке распоряжение о назначении контрольного мероприятия; 

утвержденная программа проведения контрольного мероприятия.
Проведение контрольного мероприятия  и оформление его результатов 

38. Основанием для начала административной процедуры проведение контрольного мероприятия и оформление его результатов является распоряжение о назначении контрольного мероприятия и наступление указанной в нем даты начала проведения контрольного мероприятия. 

39. Контрольные мероприятия осуществляются методами проверки, ревизии, обследования. Контрольные  мероприятия проводятся посредством проведения камеральных и выездных проверок, выездных ревизий, а также встречных проверок в ходе выездных и (или) камеральных проверок, выездных ревизий.  

40. Выездная проверка (ревизия) проводится по месту нахождения объекта контроля. 

41. Камеральная проверка проводится по  месту нахождения Отдела. 

42. Обследование может проводится в рамках камеральных и выездных проверок и ревизий,  либо как самостоятельное контрольное мероприятие. 

43. Административная процедура проведения контрольного мероприятия и оформления его результатов предусматривает следующие административные действия, продолжительность их выполнения:

а) проведение контрольного мероприятия в пределах следующих максимальных сроков:

проведение камеральной проверки - не может превышать  30 рабочих дней со дня получения  от объекта контроля  информации и документов, предоставленных по запросу Отдела;

проведение выездной проверки, ревизии - не более 30  рабочих дней, а при продлении срока проведения выездной проверки (ревизии), не более чем на 10 рабочих дней - не более 40 рабочих дней; 

проведение обследования - в сроки, установленные для выездных проверок (ревизий);

проведение встречной проверки – не более 20  рабочих дней;

б) оформление результатов контрольного мероприятия:

камеральная проверка - акт составляется и подписывается специалистом,  уполномоченным на проведение контрольного мероприятия,  не позднее последнего дня срока проведения камеральной проверки;

выездная проверка (ревизия) -  акт оформляется в течение 10  рабочих дней, исчисляемых со дня, следующего за днем окончания срока проведения контрольного мероприятия, указанного в распоряжении о его назначении;

обследование – заключение составляется и  подписывается специалистом,  уполномоченным на проведение контрольного мероприятия,  не позднее последнего дня срока  проведения обследования.

44. Критерием принятия решений в рамках административной процедуры проведения контрольного мероприятия и оформления его результатов является законность, объективность, эффективность, независимость, достоверность результатов при совершении должностными лицами административных действий.

45. Результатом исполнения административной процедуры проведения контрольного мероприятия и оформления его результатов является акт проверки (ревизии), заключение, подготовленное по результатам проведения обследования, и иные материалы контрольного мероприятия.

Проведение камеральной проверки

46. Камеральная проверка включает в  себя исследование информации и  документов,  представленных по запросам Отдела, а также информации и  документов, полученных в ходе встречных проверок и  (или) обследований.

47.  В рамках камеральной проверки могут быть проведены обследование и встречная проверка.

48. При принятии решения о проведении встречной проверки и (или) обследования учитываются следующие критерии:

а) законность и обоснованность проведения встречной проверки и (или) обследования;

б) невозможность получения объективных результатов камеральной проверки без получения дополнительных информации, документов и материалов.

49. При проведении камеральной проверки в срок ее проведения не засчитываются периоды времени, в течение которых проводятся встречные проверки и (или) обследования.

50. Результаты камеральной проверки оформляются актом. 

Акт камеральной проверки должен состоять из трех частей: вводной, аналитической и заключительной. 

Вводная часть должна содержать следующие сведения: 

дата и место составления акта; 

наименование органа внутреннего муниципального финансового контроля; 

дата и номер распоряжения о назначении проведения контрольного мероприятия; 

фамилия, имя, отчество и должность специалиста уполномоченного на проведение контрольного мероприятия; 

тема контрольного мероприятия; 

проверяемый период; 

срок проведения контрольного мероприятия; 

сведения об объекте контроля (полное и сокращенное наименование, основной государственный регистрационный номер (ОГРН), идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), 

ведомственная принадлежность; 

фамилии, инициалы и должности лиц, имеющих право подписи  денежных и расчетных документов в проверяемый период.  

Вводная часть документа, оформляющего результаты контрольного мероприятия, может содержать и иные необходимые сведения, относящиеся к теме проведенного контрольного мероприятия. 

Аналитическая часть должна содержать описание проведенной работы и систематизированное изложение выявленных нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регламентирующих бюджетные правоотношения, либо вывод об отсутствии нарушений. 

При описании каждого нарушения, выявленного в ходе проведения контрольного мероприятия, должны быть указаны: положения нормативных правовых актов, которые были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение, содержание нарушения, дата и номер платежного документа по расходованию средств местного бюджета, документально подтвержденная сумма нарушения. Отдельные сведения в описании каждого нарушения могут не указываться в случае объективной невозможности их определения. 

Заключительная часть должна содержать обобщенную информацию о результатах контрольного мероприятия, в том числе выявленных нарушениях, сгруппированных по видам, с указанием по каждому виду нарушений общей суммы, на которую они выявлены. 

К акту камеральной проверки, приобщаются документы, имеющие значение для подтверждения выявленных нарушений. 

51. Акт камеральной проверки  составляется:

- в двух экземплярах: один экземпляр для объекта контроля; один экземпляр для Отдела.

52. Акт камеральной проверки должен быть составлен и подписан специалистом,  уполномоченным на проведение контрольного мероприятия,  не позднее последнего дня срока проведения камеральной проверки.

53.  Акт камеральной проверки в течение 3 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) для рассмотрения и подписания  представителю объекта контроля в порядке,  установленном настоящим Административным регламентом.  Акт камеральной проверки подписывается руководителем и главным бухгалтером объекта контроля (при наличии должности главного бухгалтера в штатном расписании). 

54. Объект контроля вправе представить письменные возражения на акт, оформленный по результатам камеральной проверки, в течение 5  рабочих дней со дня получения акта. Письменные возражения объекта контроля проверки приобщаются к материалам проверки. 

Проведение выездной проверки (ревизии)

55. В ходе выездной проверки (ревизии) проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению деятельности объекта контроля. Контрольные действия по документальному изучению проводятся в отношении финансовых, бухгалтерских, отчетных документов, документов о планировании и иных документов объекта контроля, а также путем анализа и оценки полученной из них информации с учетом информации по устным и письменным объяснениям, справкам и сведениям должностных, материально - ответственных и иных лиц объекта контроля. Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров.  

56.  Доступ на территорию или в помещение объекта контроля специалисту, уполномоченному на проведение контрольного мероприятия,  предоставляется при предъявлении им служебного удостоверения и распоряжения администрации Калевальского муниципального района  о проведении выездной проверки (ревизии) в рабочее (служебное) время объекта контроля.

57. Срок  проведения выездной проверки (ревизии)  устанавливается   при назначении контрольного мероприятия распоряжением администрации Калевальского муниципального района.   

58. Срок проведения выездной проверки (ревизии), установленный при назначении контрольного мероприятия, может быть продлен распоряжением  администрации Калевальского муниципального района на основе мотивированного представления  начальника Отдела,  но не более чем на 10 рабочих дней. 

59. Основаниями продления срока выездной проверки (ревизии) являются:

а) получение в ходе проведения выездной проверки (ревизии) информации от правоохранительных, контролирующих органов либо из иных источников, свидетельствующей о наличии у объекта контроля нарушений законодательства и требующей дополнительного изучения;

в) наличие форс-мажорных обстоятельств на территории, где проводится выездная проверка (ревизия).

60. Глава администрации Калевальского муниципального района на основании мотивированного обращения начальника Отдела  может назначить:

а) проведение обследования; 

б) проведение встречной проверки. 

61. Выездная проверки (ревизии) приостанавливается  главой администрации Калевальского муниципального района  на основании мотивированного обращения начальника Отдела: 
а) на период проведения встречной проверки и (или) обследования; 
б) при отсутствии или неудовлетворительном состоянии бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля - на период восстановления объектом контроля документов, необходимых для проведения выездной проверки (ревизии), а также приведения объектом контроля в надлежащее состояние документов учета и отчетности; 
в) на период исполнения запросов, направленных в компетентные государственные органы; 

г) в случае непредставления объектом контроля информации,  и документов, и (или) представления неполного комплекта истребуемой информации, документов и материалов, и (или) воспрепятствования проведению контрольного мероприятия, и (или) уклонения от проведения контрольного мероприятия; 
д) при необходимости обследования имущества и (или) документов, находящихся не по месту нахождения объекта контроля. 

62.  По фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами объектов контроля информации и  документов, запрошенных при проведении выездной проверки (ревизии), специалист,  уполномоченный на проведение проверки,  составляет акт   о непредставлении или несвоевременном представлении информации. 

63.  На время приостановления выездной проверки (ревизии)  течение ее срока прерывается. 
64. Объект контроля должен быть письменно извещен о приостановлении проведения проверки (ревизии) и о причинах приостановления. 

В течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении проверки (ревизии)  руководителю  объекта контроля  вручается (направляется):

- распоряжения администрации Калевальского муниципального района о приостановлении  проверки (ревизии).  

65.  После  устранения причин приостановления выездной проверки (ревизии)   выездная проверка (ревизия) возобновляется в сроки, устанавливаемые  распоряжением  администрации  Калевальского муниципального района. 
66. Результаты выездной проверки (ревизии) оформляются актом.  Акт выездной  проверки (ревизии) должен состоять из трех частей: вводной, аналитической и заключительной. 

Вводная часть должна содержать следующие сведения: 

дата и место составления акта; 

наименование органа внутреннего муниципального финансового контроля; 

дата и номер распоряжения о назначении проведения контрольного мероприятия; 

фамилия, имя, отчество и должность специалиста уполномоченного на проведение контрольного мероприятия; 

тема контрольного мероприятия; 

проверяемый период; 

срок проведения контрольного мероприятия; 

сведения об объекте контроля (полное и сокращенное наименование, основной государственный регистрационный номер (ОГРН), идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), 

ведомственная принадлежность; 

фамилии, инициалы и должности лиц, имеющих право подписи  денежных и расчетных документов в проверяемый период.  

Вводная часть акта выездной проверки (ревизии), может содержать и иные необходимые сведения, относящиеся к теме проведенного контрольного мероприятия. 

Аналитическая часть должна содержать описание проведенной работы и систематизированное изложение выявленных нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регламентирующих бюджетные правоотношения, либо вывод об отсутствии нарушений. 

При описании каждого нарушения, выявленного в ходе проведения контрольного мероприятия, должны быть указаны: положения нормативных правовых актов, которые были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение, содержание нарушения, дата и номер платежного документа по расходованию средств местного бюджета, документально подтвержденная сумма нарушения. Отдельные сведения в описании каждого нарушения могут не указываться в случае объективной невозможности их определения. 

Заключительная часть должна содержать обобщенную информацию о результатах контрольного мероприятия, в том числе выявленных нарушениях, сгруппированных по видам, с указанием по каждому виду нарушений общей суммы, на которую они выявлены. 

67. К акту выездной проверки (ревизии), приобщаются документы, имеющие значение для подтверждения выявленных нарушений. 

68. Акт выездной проверки (ревизии) составляется:

- в двух экземплярах: один экземпляр для объекта контроля; один экземпляр для Отдела. 

69. Акт выездной проверки (ревизии) должен быть составлен и подписан специалистом, уполномоченным, на проведение контрольного мероприятия,  в течение 10  рабочих дней, исчисляемых со дня, следующего за днем окончания срока проведения контрольного мероприятия, указанного в распоряжении о его назначении

70. Акт выездной проверки (ревизии) в течение 3 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) для рассмотрения и подписания  представителю объекта контроля в соответствии с настоящим Административным регламентом. Акт выездной проверки подписывается руководителем и главным бухгалтером объекта контроля (при наличии должности главного бухгалтера в штатном расписании).

71. Объект контроля вправе представить письменные возражения на акт выездной проверки (ревизии) в течение 5 рабочих дней со дня его получения. Письменные возражения объекта контроля прилагаются к материалам выездной проверки (ревизии).  

Проведение обследования

72.  При проведении обследования осуществляются анализ и оценка состояния сферы деятельности объекта контроля, определенной распоряжением администрации Калевальского муниципального района. 

73. Обследование проводится в порядке и сроки, установленные для выездных проверок (ревизий).

74. Результаты обследования, проведенного в рамках проверки (ревизии), оформляются заключением, которое прилагается к материалам проверки (ревизии). 

75.  По результатам обследования, проведенного в качестве самостоятельного контрольного мероприятия, оформляются заключением, которое  подписывается специалистом, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия, не позднее последнего дня срока проведения обследования. 

76. Заключение по результатам обследования составляется:

- в двух экземплярах: один экземпляр для объекта контроля; один экземпляр для Отдела. 

77. Заключение в течение 3 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта контроля для рассмотрения и подписания  в соответствии с настоящим Административным регламентом. Заключение подписывается руководителем и главным бухгалтером объекта контроля (при наличии должности главного бухгалтера в штатном расписании).

Проведение встречных проверок

78.  Встречные проверки проводятся в рамках выездных  проверок (ревизий) или камеральных проверок, в целях  установления  и (или)  подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля.

79. Встречные проверки назначаются и проводятся в порядке, установленном для выездных или камеральных проверок (ревизий)  соответственно. Срок проведения встречных проверок не может превышать 20 рабочих дней. 

80. Лица и организации, в отношении которых проводится встречная проверка, обязаны предоставить по запросу (требованию) должностного лица, уполномоченного на проведение встречной проверки  документы и информацию, относящиеся к тематике выездной проверки. 

81. Результаты встречной проверки оформляются актом, который прилагается  к материалам камеральной  или выездной проверки (ревизии)  соответственно.  

82.  Акт встречной проверки  составляется:

- в двух экземплярах: один экземпляр для проверяемой организации; один экземпляр для Отдела. 

83. По результатам встречной проверки представления и предписания  объекту встречной проверки не направляются. 

Реализация результатов проведения контрольного мероприятия

84. Основанием для начала административной процедуры реализации результатов проведения контрольного мероприятия является наличие оформленных в установленном порядке акта проверки (ревизии), заключения, подготовленного по результатам проведения обследования, и иных материалов контрольного мероприятия.

85. Административная процедура реализации результатов проведения контрольного мероприятия предусматривает следующие административные действия, продолжительность их выполнения:

а) рассмотрение материалов контрольного мероприятия и принятие начальником Отдела  решения - в течение 15 рабочих дней с момента направления  (вручения) заключения объекту контроля, при проведении обследования; в течение 15  рабочих со дня подписания акта специалистом, уполномоченным на проведение проверки (ревизии), при проведении камеральной и выездной  проверки (ревизии). 

б) направление представлений, предписаний - в течение 5  рабочих дней со дня принятия решения об их направлении; 

в)  направление материалов контрольного мероприятия главе администрации Сортавальского муниципального района - в течение 10 рабочих  дней с момента направления объекту контроля предписаний (представлений). 

86.  По итогам рассмотрения заключения, подготовленного по результатам проведения обследования, проведенного в качестве самостоятельного контрольного мероприятия начальник Отдела  ходатайствует перед главой администрации Калевальского муниципального района  о назначении  проведения  внеплановой выездной проверки (ревизии), если в результате обследования выявлены факты, содержащие признаки нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения

87.  По результатам рассмотрения акта и иных материалов камеральной проверки начальником Отдела принимается решение: 

а) о направлении представления и (или) предписания, уведомления о применении бюджетных мер принуждения; 
б) об отсутствии оснований для направления представления и (или)  предписания, уведомления о применении бюджетных мер принуждения; 

в) о  ходатайстве перед главой администрации Калевальского муниципального района  о проведении внеплановой выездной проверки (ревизии).

88.  По результатам рассмотрения акта и иных материалов выездной проверки (ревизии) начальник Отдела  принимает решение:

а) о направлении представления и (или)  предписания, уведомления о применении бюджетных мер принуждения; 

б) об отсутствии оснований для направления представления и (или)  предписания, уведомления о применении бюджетных мер принуждения; 

в) о ходатайстве перед главой администрации Калевальского муниципального района о назначении внеплановой выездной проверки (ревизии) при представлении объектом контроля вместе с письменными возражениями дополнительных информации, документов и материалов, относящихся к проверяемому периоду, влияющих на выводы, сделанные по результатам выездной проверки (ревизии).

89. При осуществлении полномочий  по внутреннему муниципальному финансовому контролю  Отдел  направляет: 

а)  представление, содержащие информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, нарушениях условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета, муниципальных контрактов, целей, порядка и условий предоставления кредитов и займов, обеспеченных муниципальными гарантиями, целей, порядка и условий размещения средств бюджета в ценные бумаги объектов контроля, а также требования о принятии мер по устранению причин и условий таких нарушений или требования о возврате предоставленных средств бюджета, обязательные для рассмотрения в установленные в указанном документе сроки или в течение 30 календарных дней со дня его получения, если срок не указан;

В представлении должны быть указаны:

- дата и место выдачи представления;

- фамилия, имя,   отчество  и должность руководителя   объекта контроля, которому выдается представление;

- основание для проведения контрольного мероприятия; 

- наименование объекта контроля;

- наименование контрольного мероприятия;

- конкретные  факты  нарушений, выявленных  в результате контрольного мероприятия и зафиксированных  в акте  по результатам  контрольного мероприятия, со ссылками  на соответствующие статьи (части, пункты, подпункты) законов и (или) иных нормативных правовых актов регулирующих бюджетные правоотношения; 

- срок, в течение которого в Отдел должна поступить информация  о рассмотрении представления и принятых мерах  по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений. 

Представление подписывает начальник Отдела.  

б)  предписание,  содержащие  обязательные для исполнения в указанный в предписании срок требования об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, нарушений условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из местного бюджета, муниципальных контрактов, целей, порядка и условий предоставления кредитов и займов, обеспеченных муниципальными гарантиями, целей, порядка и условий размещения средств местного бюджета в ценные бумаги объектов контроля и (или) требования о возмещении причиненного ущерба Калевальскому муниципальному району. 

В предписании должны быть указаны:

- дата и место выдачи предписания;

- фамилия, имя,   отчество  и должность руководителя   объекта контроля, которому выдается предписание; 

- основание для проведения контрольного мероприятия; 

- наименование объекта контроля;

- наименование контрольного мероприятия;

- факты  нарушений, выявленных  в результате контрольного мероприятия и зафиксированных  в акте  по результатам  контрольного мероприятия, со ссылками  на соответствующие статьи (части, пункты, подпункты) законов и (или) иных нормативных правовых актов регулирующих бюджетные правоотношения, а также оценка причиненного ущерба;

- требование об устранении нарушений и  возмещении причиненного ущерба;

- срок, в течение которого в Отдел должна поступить информация  о рассмотрении предписания и принятых мерах. 

Предписание подписывает начальник Отдела.  

в) уведомления о применении бюджетных мер принуждения. В уведомлении о применении бюджетных мер принуждения должны быть указаны:

- фамилия, имя, отчество и должность    руководителя финансового органа;

- основание для применения бюджетных мер принуждения (акт проверки (ревизии));

- полное наименование объекта контроля;

- обстоятельства совершенного  нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации так,  как они установлены проведенной проверкой  (ревизией), документы и иные сведения, которые подтверждают указанные обстоятельства;

- предложение применить бюджетные меры принуждения. 

Уведомления о применении бюджетных мер принуждения подписывает начальник Отдела
90. Материалы  проверки (ревизии) в течение 10 рабочих  дней с момента направления в объект контроля предписаний (представлений), Отдел направляет главе администрации Калевальского муниципального района. 

91. По результатам рассмотрения материалов  проверки (ревизии) глава администрации Калевальского муниципального района принимает решения:

- о рассмотрении материалов проверки (ревизии)  на комиссии по реализации контрольных мероприятий, 

- о привлечении к дисциплинарной ответственности должностных лиц проверяемой организации,

- о передаче всех или части материалов проверки (ревизии) в органы прокуратуры или иные правоохранительные органы для правовой оценки выявленных нарушений;

- о передаче  материалов проверки (ревизии) в отдел  правового обеспечения администрации  Калевальского муниципального района  для подготовки  искового заявления о возмещения ущерба, причиненного  Калевальскому  муниципальному району  в суд.

92.  В случае  выявленных обстоятельств и фактов, свидетельствующих о признаках нарушений, относящихся к компетенции другого государственного органа (должностного лица) такие материалы направляются для рассмотрения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

93. Должностное  лицо, уполномоченное на проведение  контрольного мероприятия,  осуществляет контроль за исполнением объектами контроля  представлений и предписаний.

94. В случаи  неисполнения предписания о возмещении ущерба, причиненного Калевальскому  муниципальному району  нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, Отдел  по решению  главы  администрации Калевальского муниципального района направляет    материалы проверки (ревизии)  в отдел  правового обеспечения администрации  Калевальского  муниципального района  для подготовки  искового заявления о возмещения ущерба, причиненного  Калевальскому  муниципальному району  в суд. 

95. Результатом исполнения административной процедуры реализации результатов проведения контрольного мероприятия является:

а) решение о направлении представления и (или)  предписания, уведомления о применении бюджетных мер принуждения; 

б)  решение об отсутствии оснований для направления представления и (или)  предписания, уведомления о применении бюджетных мер принуждения

в) решение главы администрации Калевальского  муниципального района принятое  по результатам рассмотрения материалов  проверки (ревизии). 

РАЗДЕЛ IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

98. Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется в форме текущего контроля, проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции.

99. Текущий контроль за соблюдением настоящего Административного регламента осуществляет начальником Отдела.

100.  Предметом контроля являются полнота и качество исполнения муниципальной функции и настоящего Административного регламента. 

 В ходе контроля за исполнением муниципальной функции в обязательном порядке проверяются организация, планирование, результативность контрольной деятельности.

101. Плановые проверки проводятся на основании разработанного плана,                                    утверждаемых главой администрации Калевальского муниципального района. 
102. Внеплановые проверки проводятся по распоряжению администрации Калевальского муниципального района  на основании поступившей жалобы объектов контроля, заинтересованных лиц на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела при исполнении муниципальной функции, а также в случае выявления нарушений в ходе текущего контроля.

103. При проведении плановых и внеплановых проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Результаты плановой и внеплановой проверок оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается начальником Отдела.
104. Должностные лица Отдела за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими при исполнении муниципальной функции, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

105.
Персональная ответственность должностных лиц Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

106. 
Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращения в администрацию Калевальского муниципального района, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ИСПОЛНЯЮЩЕГО  МУНИЦИПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

107. Решение и действия (бездействие) Отдела или его должностных лиц, принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции,  могут быть обжалованы заинтересованным лицом в досудебном (внесудебном) порядке. 

108. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования
является поступление жалобы в форме электронного документа или письменной форме.

109.
 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

а) решения Отдела или должностных лиц Отдела, принятые в ходе исполнения муниципальной функции;

б) действия (бездействие) Отдела или должностных лиц Отдела, осуществленные в ходе исполнения муниципальной функции.
110. Жалоба на решения, действия (бездействие) должностных лиц Отдела направляется главе администрации Калевальского муниципального района.

111. Жалоба, поступившая в администрацию Калевальского муниципального района, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

112. В случае направления запроса о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения жалобы, глава администрации Калевальского муниципального района вправе продлить срок ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, с одновременным уведомлением заинтересованного лица о продлении срока рассмотрения жалобы.

113.
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
Ответ на жалобу не дается по  основаниям,  указанным  в  статье   11 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

114.
Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, принимает решение:

об удовлетворении жалобы полностью или частично; 

об отказе в удовлетворении жалобы.

Ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заинтересованному лицу в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.

	Приложение № 1

к Административному регламенту

исполнения муниципальной функции

«Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля»


АДРЕС, ТЕЛЕФОНЫ, АДРЕС ЭЛЕКТРОННОГО САЙТА И ГРАФИК РАБОТЫ
  АДМИНИСТРАЦИИ  КАЛЕВАЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Исполнение муниципальной функции осуществляется по адресу: 

186910, РФ, Республика Карелия, п. Калевала,  ул. Советская, д.11
Телефон:  (81454)  4-11-05
Адрес электронной почты администрации Калевальского муниципального района: kalevadm@onego.ru
Сайт  администрации Калевальского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://visitkalevala.ru 
График приема:

понедельник – четверг – с 09.00 до 17.15

пятница –                        с 09.00 до 17.00
перерыв –                        с 13.00 до 14.00

выходные дни – суббота, воскресенье

В предпраздничные дни продолжительность времени работы  администрации Калевальского муниципального района  сокращается на 1 час.
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исполнения муниципальной функции  
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БЛОК-СХЕМА ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  ФУНКЦИИ


















Начало исполнения муниципальной функции





Плановые контрольные мероприятия








Внеплановые контрольные мероприятия





Контрольные мероприятия, проводимые в рамках полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений, проводятся посредством проверок, ревизий, обследований





Рассмотрение поручения главы администрации Калевальского муниципального района по следующим основаниям: поступление информации о нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения; по результатам проведения обследования и (или) камеральной проверки





Издание распоряжения  главы администрации Калевальского муниципального района  о проведении контрольного мероприятия





Формирование плана контрольных 


мероприятий 





Камеральная проверка





Выездная проверка (ревизия)





Обследование как самостоятельное контрольное мероприятие





Обследование как самостоятельное контрольное мероприятие





Камеральная проверка





Выездная проверка (ревизия)





Встречная проверка в рамках выездной проверки (ревизии)





Встречная проверка в рамках камеральной проверки





Акт встречной проверки





Обследование в рамках выездной проверки





Акт контрольного мероприятия





Обследование в рамках камеральной проверки





Заключение





Заключение





Реализация материалов контрольного мероприятия





По итогам рассмотрения заключения, подготовленного по результатам проведения обследования, проведенного в качестве самостоятельного контрольного мероприятия начальник Отдела  ходатайствует перед главой администрации Калевальского муниципального района  о назначении  проведения  внеплановой выездной проверки (ревизии), если в результате обследования выявлены факты, содержащие признаки нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения





По результатам рассмотрения акта и иных материалов выездной проверки (ревизии) начальник Отдела  принимает решение:


а) о направлении представления и (или)  предписания, уведомления о применении бюджетных мер принуждения; 


б) об отсутствии оснований для направления представления и (или)  предписания, уведомления о применении бюджетных мер принуждения; 


в) о ходатайстве перед  главой администрации  Калевальского муниципального района  о назначении внеплановой выездной проверки (ревизии) при представлении объектом контроля вместе с письменными возражениями дополнительных информации, документов и материалов, относящихся к проверяемому периоду, влияющих на выводы, сделанные по результатам выездной проверки (ревизии).





По результатам рассмотрения акта и иных материалов камеральной проверки начальником Отдела принимается решение: 


а) о направлении представления и (или) предписания, уведомления о применении бюджетных мер принуждения; 


б) об отсутствии оснований для направления представления и (или)  предписания, уведомления о применении бюджетных мер принуждения; 


в) о  ходатайстве перед главой администрации Калевальского муниципального района  о проведении внеплановой выездной проверки (ревизии).








Контроль исполнения представлений, предписаний





Направление материалов проверки (ревизии)   главе администрации Калевальского муниципального района 





Окончание исполнения муниципальной  функции
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