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РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

"КАЛЕВАЛЬСКИЙ  НАЦИОНАЛЬНЫЙ  РАЙОН"
АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАЛЕВАЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.05.2022 г.  № 175
п. Калевала
	Об утверждении Административного регламента Администрации Калевальского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей (спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)»


В соответствии с Федеральными законами № 131-ФЗ от 06.10.2003г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  № 329-ФЗ от 04.12.2007г. «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», № 210-ФЗ от 27.07.2010 г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом Министерства спорта Российской Федерации от 20 февраля 2017 года № 108            «Об утверждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации», Постановлением Правительства Республики Карелия от 15.02.2012 года № 50-П                  «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг»

Администрация Калевальского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
          1. Утвердить  Административный регламент Администрации Калевальского муниципального района Республики Карелия по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей (спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)» (прилагается).

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в официальном бюллетене «Вестник Муниципального образования  «Калевальский национальный район и размещению на официальном сайте Калевальского муниципального района.
Исполняющий обязанности  Главы  Администрации 

Калевальского муниципального района 



           Ю.В. Кононова
Исп. Концевая Светлана Ивановна
Рассылка: в дело – 1,   ОСиМП -1
Приложение к Постановлению

                                        Администрации Калевальского муниципального района 

от 19.05.2022 г.   № 175

Административный регламент 

 по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение квалификационных  категорий спортивных судей: «спортивный судья второй категории", "спортивный судья третьей категории" (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)
I. Общие положения

               1.Предмет регулирования административного регламента

             1.1.  Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение квалификационных  категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории", "спортивный судья третьей категории" (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок  предоставления муниципальной услуги по присвоению квалификационных категорий спортивных судей в Калевальском муниципальном районе Республики Карелия (Приложение №1).

             1. 2. Заявители

         Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее - заявители) являются местные спортивные федерации (далее также – спортивная федерация), в случае их отсутствия, физкультурно-спортивные организации, организации, осуществляющие спортивную подготовку или образовательные организации, осуществляющие деятельность в области физической культуры и спорта, по месту их нахождения.

        Квалификационные категории спортивных судей «спортивный судья второй категории", "спортивный судья третьей категории" присваиваются Администрацией Калевальского муниципального района (далее – уполномоченный орган), по представлению для присвоения квалификационных категорий спортивных судей, заверенному печатью (при наличии) и подписью директора МБУ ДО «Калевальская ДЮСШ.

         От имени заявителя может выступать иное физическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном законом порядке (далее также – заявители).  

          1. 3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги

          1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом, ответственным за консультирование и информирование граждан, посредством:

- устного консультирования – при обращении Заявителей лично или посредством телефонной связи;

-  письменного консультирования – по запросам Заявителей, поступившим по почте, в электронном виде по сети Интернет; 

- в обзорно-ознакомительной форме – посредством размещения информации на официальном сайте администрации в средствах массовой информации.

         1.3.2. Основными требованиями по информированию о предоставлении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость и полнота в изложении информации.

Ответственные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, обязаны проинформировать Заявителя о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе о документах, которые он должен предоставить самостоятельно, и документах, которые Администрация получит в рамках межведомственного взаимодействия, если Заявитель не представит их по собственной инициативе. Время ожидания Заявителя при личном обращении не может превышать 15 минут.

            1.3.3. Информирование по телефону осуществляется ответственным лицом в соответствии с графиком работы исполнителя. Время разговора не должно превышать 20 минут.
В случае если ответственное лицо, принявшее звонок, не имеет возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое ответственное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.   

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, ответственное    лицо, осуществляющее устное   информирование, может предложить Заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для Заявителя время для устного информирования.

           1.3.4. Письменные обращения получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления рассматриваются ответственными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, с учетом времени подготовки ответа Заявителю в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня получения обращения. 

           1.3.5. Информирование получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления по электронной почте осуществляется не позднее 10 рабочих дней с момента получения сообщения.

          1.3.6. Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения администрации.

          1. 3.7. Вся информация предоставляется Заявителям бесплатно.

          1.4. Юридический адрес (место нахождения) Администрации Калевальского муниципального района: Республика Карелия, п. Калевала, ул. Советская, д.11

График работы: Понедельник – четверг с 09.00 – 17.15 (перерыв с 13.00 – 14.00),

                                                      пятница с 09.00 - 17.00  (перерыв с 13.00 – 14.00),

Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг: тел. (8 814 54) 4 17 02

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги Заявитель может получить лично или посредством электронной почты.

                        1.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 

                               (введен Постановление № 118 от 02.03.2026г.)  

     1.5.1. Прием Заявителей осуществляется в кабинете на рабочем месте специалиста отдела социальной и молодежной политики администрации Калевальского муниципального района, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - ответственный за предоставление муниципальной услуги).

     1.5.2. Кабинет, в котором осуществляется прием, должен быть оборудован информационной табличкой с указанием номера помещения.

     1.5.3. Место для приема Заявителей должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов, оборудовано телефоном, персональным компьютером с доступом в информационно-телекоммуникационную сеть Интернет, к информационно-справочным и правовым системам, печатающим устройством.

     1.5.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе - одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускаются, за исключением случая, когда Заявителем является инвалид по слуху, которого сопровождает переводчик русского жестового языка.

     1.5.5. Помещение должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

     1.5.6. Места для ожидания должны соответствовать оптимальным условиям для приема и консультирование граждан.

     1.5.7. Присутственные места предоставления услуги должны иметь туалет со свободным доступом к нему Заявителей.

     1.5.8. При организации рабочего места ответственного за предоставление муниципальной услуги должна быть предусмотрена возможность беспрепятственной эвакуации всех Заявителей и специалистов Управления из помещения в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

     1.5.9. Центральный вход в здание администрации Калевальского муниципального района должен быть оборудован осветительными приборами, информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании и графике работы.

     1.5.10. У входа в здание администрации Калевальского муниципального района обеспечивается необходимое количество парковочных мест для личного транспорта». 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

               2.1.  Полное наименование муниципальной услуги «Присвоение квалификационных  категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории", "спортивный судья третьей категории".     

               2.2   Муниципальная услуга «Присвоение квалификационных  категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории", "спортивный судья третьей категории"    предоставляется Администрацией Калевальского муниципального района (далее – Администрация), структурное подразделение – отдел социальной и молодежной политики.
               2.3.   Результатом  предоставления муниципальной услуги  является:
             -  решение Администрации Калевальского муниципального района о присвоении квалификационной категории спортивного судьи; 

              -  уведомление об отказе в присвоении квалификационных категорий спортивных судей; 

              -  решение Администрации Калевальского муниципального района о подтверждении квалификационных категорий спортивных судей; 

          - уведомление об отказе в подтверждении квалификационных категорий спортивных судей и направление уведомления заявителю. 

        2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня принятия представления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.2 Административного регламента.

       Администрация Калевальского муниципального района в течение 20 дней со дня поступления представления для присвоения квалификационных категорий спортивных судей и прилагаемых документов принимает решение о присвоении квалификационных категорий спортивных судей или об отказе в присвоении квалификационных категорий спортивных судей.

        Сроком выдачи документов, указанных в пункте 2.3 Административного регламента, является

последний день окончания срока предоставления муниципальной услуги.

         Муниципальная услуга считается предоставленной с момента получения Заявителем ее результата либо по истечении срока предоставления муниципальной услуги, предусмотренного абзацем первым настоящего пункта, при условии надлежащего уведомления Заявителя о результате предоставления муниципальной услуги и условиях его получения.

         Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

     2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

           Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- приказом Министерства спорта Российской Федерации от 20.02.2017 № 108 «Об утверждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации»;

- приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134 «Об утверждении положения о спортивных судьях»,  

- Законом Республики Карелия от 20 января 1994г. № XII-23/629 «О физической культуре и спорте».

           2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги

         2.6.1.   В целях присвоения квалификационных категорий спортивных судей заявитель представляет (направляет) представление для присвоения квалификационных категорий спортивных судей по форме, согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту.

           2.6.2.  К представлению для присвоения квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья третьей категории», «спортивный судья второй категории» (далее – представление) прилагаются:

      - заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя региональной спортивной федерации копия карточки учета (приложение № 5 к настоящему регламенту);
     - копия второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата;

     - иной документ, удостоверяющий личность;

     - копия военного билета – для военнослужащих, проходящих военную службу по призыву ( в случае отсутствия паспорта гражданина Российской Федерации);

     - две фотографии размером 3х4 см.;

      - книжка спортивного судьи;

     - копия удостоверения «мастер спорта России международного класса» или «мастер спорта России» - для кандидатов на присвоение квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории»;

     - копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.

       Все требуемые для присвоения спортивных разрядов копии документов должны полностью воспроизводить информацию подлинного документа.

       2.6.3. Представление о предоставлении муниципальной услуги и документы, указанные в настоящем пункте Административного регламента, могут быть представлены заявителем или его представителем лично или в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством электронной почты, а также через Единый портал, Портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия.

       Использование Заявителем электронной подписи осуществляется с соблюдением обязанностей, предусмотренных статьей 10 Федерального закона от 06 апреля 2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

        2.7.  В целях подтверждения квалификационных категорий спортивных судей Заявитель в срок не ранее, чем за 2 месяца до дня окончания срока, на который была присвоена квалификационная категория спортивных судей, представляет (направляет) ходатайство о подтверждении квалификационных категорий спортивных судей заверенное печатью (при наличии) и подписью руководителя спортивной организации, осуществляющие деятельность в области физической культуры и спорта (приложение № 6 к настоящему регламенту).

        2.8    Представление и прилагаемые документы, ходатайство могут быть представлены заявителем в Администрацию Калевальского муниципального района следующим способом:

  а) путем личного обращения в Администрацию Калевальского муниципального района лично либо через своих представителей;

   б) посредством электронной почты;

         2.9.  Запрещено требовать от заявителя:

      -  представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

      - представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия и муниципальными правовыми актами Калевальского муниципального района.

       2.10. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

      2.11. Основаниями для возврата представления и прилагаемых документов является представление документов, не соответствующих требованиям пункта 1.2 раздела I, перечню и требованиям, установленным пунктом 2.6.2 раздела II настоящего административного регламента;       

     2.12. Основаниями для отказа в присвоении квалификационных категорий спортивных судей:

     а) несоответствие результата, указанного в документах для присвоения квалификационных категорий спортивных судей, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации нормам, требованиям и условиям их выполнения; 

    б) нарушение условий допуска к соревнованиям, установленных положениями (регламентами) о межрегиональных и всероссийских официальных физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях. 

     2.13. Основаниями для отказа в подтверждении квалификации категорий спортивных судей являются:

      а) несоответствие результата, указанного в ходатайстве, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации нормам, требованиям и условиям их выполнения; 

      б) нарушение условий допуска, установленных положениями (регламентами) о межрегиональных и всероссийских официальных физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях.     

                             III Состав, последовательность и сроки выполнения 

                                        административных процедур (действий) 

          Перечень административных процедур. 

          3.1. Предоставление муниципальной услуги в части присвоения или подтверждения квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья третьей категории», «спортивный судья второй категории», включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация представления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проверка документов и принятие решения о присвоении или подтверждении квалификационных категорий спортивных судей (об отказе в присвоении квалификационных категорий спортивных судей), оформление документа о присвоении квалификационных категорий спортивных судей; 

- выдача или направление решения или уведомления Заявителю. 

3.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку документов на наличие или отсутствие оснований для отказа в присвоении квалификационных категорий спортивных судей, указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, и осуществляет подготовку:

 - решения о присвоении или подтверждении квалификационных категорий спортивных судей (приложение № 2 к настоящему регламенту); 

- уведомление об отказе в присвоении или подтверждении квалификационных категорий спортивных судей (в случае наличия оснований для отказа в присвоении квалификационных категорий спортивных судей, указанных в пункте 2.12 настоящего административного регламента) (приложение № 3 к настоящему регламенту).

Сведения о присвоении квалификационных категорий спортивных судей заносятся в книжку спортивного судьи и заверяются Администрацией Калевальского муниципального района. 

3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 20 дней со дня поступления представления и комплекта документов, указанных в пункте 2.6.2 раздела II настоящего Административного регламента. 

3.4.Результатом административной процедуры является принятие решения о присвоении или подтверждении квалификационных категорий спортивных судей или об отказе в присвоении или подтверждении спортивного разряда. 

3.5.Результатом административной процедуры является направление Заявителю распоряжения о присвоении или подтверждении квалификационных категорий спортивных судей либо соответствующего уведомления об отказе в присвоении. 

       IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

     4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела социальной и молодежной политики Администрации Калевальского муниципального района. 

    4.2. Контроль осуществляется с целью выявления нарушений прав заявителей путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента.

     4.3. Контроль за полнотой  и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, контроль за рассмотрением, принятием  решений и подготовкой ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.4.
Проверки проводятся по конкретному обращению Заявителя в адрес Администрации Калевальского муниципального района, а также в плановом порядке, и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.

4.5. Результаты проверки оформляются в виде справки произвольной формы, в которой отмечаются выявленные в ходе проверки недостатки (если такие будут обнаружены) и даются предложения по их устранению.

4.6. По результатам проверок руководством Администрации  даются указания по устранению выявленных нарушений полноты и качества предоставления муниципальной услуги и обеспечивается контроль за их исполнением.

     4.7. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений

и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц

и муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) администрации, в ходе предоставления муниципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

-  нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

-  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами Калевальского муниципального района;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной  услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами Калевальского муниципального района.     

5.3.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы Заявителя в Администрацию Калевальского муниципального района.

        а) Жалоба на решения, действия (бездействие) администрации подается в Администрацию Калевальского муниципального района в письменной форме на бумажном носителе, или в электронной форме.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, предоставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

б)  Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Калевальского муниципального района, а также может быть принята при личном приеме заявителя.    

Жалоба регистрируется в день ее поступления в Администрацию Калевальского муниципального района.

Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если иные сроки рассмотрения жалоб не установлены законодательством Российской Федерации.

5.4. Случаи отказа в удовлетворении жалобы:

- отсутствие нарушения порядка предоставления муниципальной услуги;

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.5.  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Органа местного самоуправления  Калевальского муниципального района, а также в иных формах;

- об отказе  в удовлетворении жалобы.

   В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.5 настоящего Административного регламента, Заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, указанном в пункте 5.6 Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносится извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, указанном в пункте 5.6 Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Приложение № 1

к Административному регламенту 

Администрации Калевальского муниципального района

                                                                             предоставления муниципальной услуги «Присвоение,                    

                                                                                    квалификационных   категорий спортивных судей               

                                                                                   (спортивный  судья второй категории, спортивный                     

                                                                                   судья третьей категории, за исключением  военно- 

                                                                                 прикладных и служебно-прикладных видов спорта)

                                                                                                       (Постановление № 175 от 19.05.2022г.)

                                                                      Схема 

                          общей последовательности административных действий

                           (процедур) по предоставлению муниципальной услуги
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Приложение № 2

 к Административному регламенту 

Администрации Калевальского муниципального района

                                                                             предоставления муниципальной услуги «Присвоение, 

                                                               квалификационных категорий спортивных судей (спортивный  

                                                               судья второй  категории, спортивный судья третьей категории            

                                                                                     за исключением военно-прикладных и служебно-

                                                                                                                          прикладных видов спорта)»         

                                                                                                       (Постановление № 175 от 19.05.2022г.)
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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

"КАЛЕВАЛЬСКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ РАЙОН"
АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАЛЕВАЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РАСПОРЯЖЕНИЕ

	 __.__.___ № 

п. Калевала


	 


О присвоении (подтверждении)

Квалификационных категорий 

спортивным судьям – 

гражданам Российской Федерации

В соответствии с Административным регламентом Администрации Калевальского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей (спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта), утвержденным Постановлением Администрации Калевальского муниципального района от 19 мая 2022 г. № 175:

1. Присвоить     ___        квалификационную категорию судьи по ____________________(вид спорта):

	№ 

п/п
	ФИО тренера
	Год

рождения
	Должность 
	Начало деятельности в качестве спортивного судьи
	Квалификационный зачет (дата)
	Результат 

	
	
	
	
	
	
	


____________________________________

             Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Приложение № 3

 к Административному регламенту 

Администрации Калевальского муниципального района

                                                                             предоставления муниципальной услуги «Присвоение, 

                                                             квалификационных  категорий спортивных судей (спортивный 

                                                          судья второй  категории, спортивный судья третьей категории за 

                                                                                         исключением военно-прикладных и служебно-

                                                                                                                          прикладных видов спорта)»        

                                                                                                       (Постановление № 175 от 19.05.2022г.)

УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Уважаемый(ая) _______________________!

                В   соответствии с административным регламентом Администрации Калевальского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Присвоение  квалификационных категорий спортивных судей (спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта), утвержденным Постановлением Администрации Калевальского муниципального района от 19 мая 2022 г. № 175, принято   решение   об   отказе   в   присвоении (подтверждении),   квалификационной категории спортивных судей) в связи с  __________________________________________________________________
                                         (указать причину отказа)

____________________________________

             Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Приложение № 4

 к Административному регламенту 

Администрации Калевальского муниципального района

                                                                             предоставления муниципальной услуги   

                                               «Присвоение, квалификационных категорий спортивных судей 
(спортивный судья второй категории, спортивный 

судья третьей категории за исключением военно-прикладных 

и служебно-прикладных видов спорта)

                                                                                          (Постановление № 175 от 19.05.2022г.)

	Угловой штамп организации
	В Администрацию 

Калевальского муниципального района

                                            


	

	Представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи

	

	(указывается квалификационная категория спортивного судьи)


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата поступления представления и документов
	
	
	
	фото
	Наименование действующей квалификационной категории спортивного судьи
	Сроки проведения официального спортивного
	Наименование и статус официального
	Наименование должности спортивного

	(число, месяц, год)
	
	
	
	
	
	соревнования
(с дд/мм/гг до дд/мм/гг)
	спортивного соревнования
	судьи и оценка за судейство

	Фамилия
	
	3x4 см
	Дата присвоения действующей квалификационной категории
	
	
	

	Имя
	
	
	спортивного судьи
(число, месяц, год)
	
	
	

	Отчество (при наличии)
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата рождения (число, месяц, год)
	
	
	
	Наименование вида спорта
	
	
	
	

	Субъект Российской Федерации
	
	Номер-код вид спорта
	
	
	
	

	Место работы (учебы), должность
	
	Наименование и адрес (место нахождения) организации, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	
	
	
	

	Образование
	
	Спортивное звание (при наличии)
	
	
	
	

	Участие в теоретических занятиях, выполнение тестов по физической подготовке (для видов спорта, где такие тесты предусмотрены правилами вида спорта), сдача квалификационного зачета (экзамена)
	Дата (число, месяц, год)
	Оценка
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Решение общероссийской спортивной федерации (для

	Наименование региональной спортивной федерации или подразделения федерального органа исполнительной власти, осуществляющего руководство развитием военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта
	Наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в области физической культуры и спорта или федерального органа исполнительной власти, осуществляющего руководство развитием военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта
	присвоения квалификационной категории спортивного судьи "спортивный судья всероссийской категории")
протокол от "___ " __________ 20__ г. N ___________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Должность
	
	(Фамилия, инициалы)
	
	
	Должность
	
	(Фамилия, инициалы)
	
	
	Руководитель общероссийской спортивной федерации
	
	(Фамилия, инициалы)
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Дата (число, месяц, год)
	
	Подпись
	
	
	Дата (число, месяц, год)
	
	Подпись
	
	
	Дата (число, месяц, год)
	
	Подпись
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Место печати (при наличии)
	Место печати
	
	Должностное лицо
	
	(Фамилия, инициалы)
	
	Подпись
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Место печати
	

	
	
	


               

Приложение:

1. ходатайство    о    присвоении     квалификационной    категории    спортивного судьи 

2. заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя региональной спортивной федерации, подразделения федерального органа или должностного лица копия карточки учета;

3. копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа;

4. две фотографии размером 3 x 4 см.
Руководитель спортивной федерации, 

физкультурно-спортивной организации, 

организации, осуществляющей спортивную подготовку, 

образовательной организации (наименование)          ________________    ____________________         

                                                                                              подпись


ФИО

М.П.

                                                                                                                         Приложение №  5

                                                                                                  к Административному регламенту                         
                                                         Администрации     Калевальского муниципального района
                                                                                        предоставления муниципальной услуги 
                                               «Присвоение, квалификационных категорий спортивных судей 
(спортивный судья второй категории, спортивный 

судья третьей категории за исключением военно-прикладных 

и служебно-прикладных видов спорта)

                                                                                           (Постановление № 175 от 19.05.2022г.)

Карточка учета судейской деятельности спортивного судьи

	КАРТОЧКА УЧЕТА СУДЕЙСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СПОРТИВНОГО СУДЬИ
	Наименование вида спорта
	

	
	Номер-код вида спорта
	

	Фамилия
	
	Имя
	
	Отчество

(при наличии)
	
	Дата рождения
	Фото

3 x 4 см

	
	
	
	
	
	
	число
	месяц
	год
	

	Субъект Российской Федерации
	
	Муниципальное образование
	
	Спортивное звание в данном виде спорта

(при наличии)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Дата начала судейской деятельности спортивного судьи
	

	
	
	
	
	
	
	число
	месяц
	год
	

	Образование
	
	
	
	
	

	Место работы (учебы), должность
	

	Контактные телефоны, адрес электронной почты
	

	Организация, осуществляющая учет судейской деятельности спортивного судьи

	Наименование
	
	Адрес

(место нахождения)
	
	Телефон, адрес электронной почты
	

	Наименование квалификационной категории спортивного судьи
	Присвоена/подтверждена/лишена/восстановлена
	Реквизиты документа о присвоении/подтверждении/лишении/восстановлении
	Наименование организации, принявшей решение о присвоении/подтверждении/лишении/восстановлении квалификационной категории спортивного судьи
	Фамилия и инициалы должностного лица, подписавшего документ
	Печать организации, подпись, фамилия и инициалы лица, ответственного за оформление карточки учета

	
	
	Дата

(число, месяц, год)
	Номер
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ТЕОРЕТИЧЕСКАЯ ПОДГОТОВКА, ВЫПОЛНЕНИЕ ТЕСТОВ ПО ФИЗИЧЕСКОЙ

ПОДГОТОВКЕ, СДАЧА КВАЛИФИКАЦИОННОГО ЗАЧЕТА (ЭКЗАМЕНА)

	Участие в теоретической подготовке в качестве
	Сдача квалификационного зачета (экзамена)
	Выполнение тестов по физической подготовке
	Проводящая организация, дата внесения записи, подпись, фамилия и инициалы лица, ответственного за оформление карточки учета

	Лектора
	Участника
	
	
	

	Дата

(число, месяц, год)
	Место проведения

(адрес)
	Оценка
	Дата

(число, месяц, год)
	Место проведения

(адрес)
	Дата

(число, месяц, год)
	N протокола
	Оценка
	Дата

(число, месяц, год)
	Место проведения

(адрес)
	Должность спортивного судьи, наименование теста, результат
	Оценка
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ПРАКТИКА СУДЕЙСТВА ОФИЦИАЛЬНЫХ СПОРТИВНЫХ СОРЕВНОВАНИЙ

	Дата проведения
	Место проведения

(адрес)
	Наименование должности спортивного судьи
	Наименование и статус официальных спортивных соревнований, вид программы
	Оценка
	Дата внесения записи, подпись, фамилия и инициалы лица, ответственного за оформление карточки учета

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


  Копия верна ___________ ___________________ ____________________

                 Должность   Фамилия, инициалы   М.п. (при наличии

                                                                                                                               Приложение № 6 

                                                                                                  к Административному регламенту 

                                                   Администрации Калевальского  муниципального района 

                                                                 предоставления муниципальной услуги «Присвоение, 
                                                                       квалификационных категорий спортивных судей 

(спортивный судья второй категории, спортивный 

судья третьей категории за исключением военно-прикладных 

и служебно-прикладных видов спорта)

                                                                                           (Постановление № 175 от 19.05.2022г.)

	Угловой штамп организации
	В Администрацию 

Калевальского муниципального района

                                            


ходатайство 

Прошу подтвердить_________________________ квалификационную категорию  спортивного судьи _________________________________________ (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения).

Руководитель спортивной федерации, 

физкультурно-спортивной организации, 

организации, осуществляющей спортивную подготовку, 

образовательной организации (наименование)          ________________    ____________________         

                                                                                              подпись


ФИО

М.П.

Поступление в администрацию представления, ходатайства, заявления о лишении (восстановлении) спортивного разряди или представления, ходатайства, заявления о лишении (восстановлении) квалификационной категории спортивных судей и прилагаемых документов








Прием и регистрация представления, ходатайства, заявления о лишении (восстановлении) спортивного разряди или представления, ходатайства, заявления о лишении (восстановлении) квалификационной категории спортивных судей 








Рассмотрение представления, ходатайства, заявления о лишении (восстановлении) спортивного разряди или представления, ходатайства, заявления о лишении (восстановлении) квалификационной категории спортивных судей и прилагаемых документов








Принятие решения представления, ходатайства, заявления о лишении (восстановлении) спортивного разряди или представления, ходатайства, заявления о лишении (восстановлении) квалификационной категории спортивных судей





     Подготовка Распоряжения о присвоении спортивного разряда, судейской категории


      


        судейской   категории








  





Подготовка и направление уведомления об отказе в присвоении, лишении (восстановлении) спортивного разряда или судейской категории





Направление копии Распоряжения в адрес заявителя о присвоении спортивного разряда, судейской категории





Возврат документов заявителю, не соответствующих требованиям административного регламента

















Выдача классификационной книжки спортсмена, судьи, соответствующего присвоенному спортивному разряду, категории 





Сведения об�электронной�подписи





Сведения об�электронной�подписи








